
 خرید و انبارداری
 

 - پ یفف  اطلاعفف   - دا ی انبفف   و خریفف  -انبفف   تعریفف   

 انب   تعری 

 کف  .گفردد مف  بف ز انبف   ثبف  ج یف رر  ی دکمف  زدن بف 

 ای زب نف  رملف  د  نمف یم  مفف  وا د  ا انبف   ونف   انبف  

 انتخف   قسفم  همف ن از و ثبف  ابتف ا  ا انبف   بخصفع  نفع 

 هفم  بف  ت کنعن کف  کف ا گروههف ی قسفم  ایف  د  . نمف یم  مف 

ب   بف  تفعانم  مف   ا نمسفتن  مفرتب  انبف  ی  نظفر  مفع د ان

  . دهم  ا تب ط

 مفع د عکف  .ATACH ی دکمف  رشفردن بف  انبف   لعگفعی قسفم  د 

  .رش  ی  م   ا ثب  ی دکم  و نمعده ب  گزا ی  ا نظرخعد

 

 

 

 

 

 کالا گروه ایجاد



 ثب  رر  ج ی  ی دکم  زدن و ک ا گروه ایج د رر  نمعدن ب ز از پ   

 .گردد م  ب ز شم  برای ک ا گروه اطلاع  

 د  .نم یم  م  انتخ    ا دیگر ه ی رمل  و تکممل  ا گروه ن   رمل 

 ان ازه واح  رمزیک  محل و ک ا نع  رر  ای  ب  و ود از قبل صع تمک 

 ابت ا  ا آن قسم  همم  از تعانم  م  ب شم  ننمعده تعری   ا گمری

 انتخ    ا مرتب  انب   آن از پ  و.نم یم  انتخ   سپ  و تعری 

 حس ب ا ی ک ینگ ب  گروه  بصع    ا ک اه  بخعاهم  د صع تمک  .نم یم 

 م  استف ده حس ب ا ی ک ه ی د  انتس   قسم  از دهم  انتس   مربعط 

 ک ینگ ج ول وا د نمعده کلمک دبل رمل  هر د   صع تمک  ب  .نم یم 

 مق بل د  و.نم یم  م  انتخ    ا  دی  هر مربعط  ک  و  ش ه حس ب ا ی

 .زنم  م   ا مجمعع  زیر ک اه ی ب  انتس   تمک آن

 ج ول پ یم  قسم  از ب شن  ررع  ه ی واح  دا ای م  ک اه ی اگر

 م   ا ثب  ی دکم  و نمعده انتخ    ا گروه آن ب  مربعط ررع  واح ه ی

 .زنم 

 

 

 



 کالا موجودی نوع تعریف

 

 معجعدی  نع  تعری  امک ن ج ی  ی دکم  زدن و رر  نمعدن ب ز از بع   

 .شعد م  محم  م  برای ک ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گیری اندازه واحد ایجاد

 



 م   ا ج ی  ی دکم  و ب زنمعده  ا گمری ان ازه واح  ایج د رر   

 خ   تعضمح   واح  ن   .شعد ب ز برایم ن اصل  واح  د ج رر  ت  زنم 

 . نم یم  م  ثب   ا وجعد د صع   آن

 ی  کلمک دبل ب  ب ش  ررع  ه ی واح  ش مل م  گمری ان ازه واح  اگر

 ه ی واح  تعانم  م  مربعط  سطر انتخ   از بع  ررع  واح  دکم  زدن

 ج ی  ی دکم  ررع  واح  رر  ش ن ب ز از بع  . نم یم  تعری   ا ررع 

 ب  واح  ای  مع دل ومق ا  کرده تعری   ا ررع  واح  ن   و زده  ا

 .کنم  م  وا د  ا اصل  واح 

 DوU حرف آنه   وی بر ک  دکم  2 گمری ان ازه واح  ایج د رر  ب ای د 

 سطره ی د   ا واح ه  ج بج ی  امک ن   DOWNوUP.نش ن  ب  اس  نم ی ن

  ده  م  م  ب  نم یش صفح 

 

 

 

 

 

 ک ا رمزیک  محل



 خعد ک ای برای تعانم  م  ج ی  ی دکم  وزدن گزین  ای  انتخ   ب   

 .کنم  تعری  رمزیک  محل

 انج   ای  ب  ای  بصع    ا ک   ای  ممتعانم  ک  اس  ذکر ب  از 

 بخعاهم   ا رروشگ ه 2 شم  ه انب   داخل قفس  اگر مث ل بطع  دهم 

  وی کردن کلمک دبل ب  آن از پ   تعری   ا رروشگ ه ابت ا کنم  تعمم 

  وی  ا ک   همم  آن از پ  کرده تعری   ا 2شم  ه انب   رروشگ ه

 .ممکنم  ایج د  ا مربعط  ی قفس  و داده انج   2 ی شم  ه انب  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا کدینگ سطوح تعداد تعیین

 سطعح تع اد نظر از  ا ک ینگ سطعح ب یس  م  ک ا ک ینگ ایج د از قبل  

 .نم یم  تعمم  سطح ا ق مهر وتع اد



 ج ی  ی دکم  نمعده ب ز  ا ک ا ک ینگ سطعح تعمم  رر  ابت ا ک  صع   ای  ب 

 تع اد د ج از پ  و نمعده وا د  ا تفضمل-معم -کل  سطح ن   زنم  م   ا

 .زنم  م   ا ثب  ی دکم  ا ق  

 برای  ا خ ص   نگ اتعم تمک بطع  ش ه ثب  سطح هر ک  ب شم  داشت  تعج 

  ا خعد دلخعاه  نگ انتخ   امک ن م  و دا د ک ینگ ج ول د  د ختعا ه نم یش

 ج ول نم یم  کلمک دبل  نگ نعا   وی اگر بصع تمک  دا ی  سطح هر برای

 .نم یم  انتخ   تعانم  م   ا ت ن دلخعاه  نگ وشم  ش ه ب ز  نگ انتخ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا تعریف

 و ک ا تعری  جه  رر  ج ی  ی دکم  زدن ب  ک ا تعری  ش ن ب ز ب   

 .گردد م  ب ز شم  برای آن مشخص  



 نمعدی  استف ده ک ا تعری  برای ای  ب  ای   وش از صع تمک  د 

 ب   ا ه  ک ینگ ش  گفت  حس ب ا ی ک ینگ ایج د د  آنچ  شبم  ب یست 

 .نم یم  ایج د ...- تفضمل - معم  - کل بصع   نظر مع د ترتمب

 مع د ک  ک ا ک  قسم  د  و نمعده ت یپ  ا ک ا ن   ابت ا ک  شرح ب ی 

 محل گمری ان ازه واح  نع - گروه آن از پ  و نعیسم  م   ا خعد نظر

 . نم یم  م  وا د  ا ب  ک  و ک  ایران رمزیک 

  ا هزین  مرکز تمک شعد م  تعری  خ   هزین  مرکز د  ک ا صع تمک  د 

 .زنم  م 

 حس به ی  رملتر نم یش ه ی ن   ب  زب ن  3 صفح  ای  پ یم  قسم  د 

 .دا د وجعد اض ر  اطلاع   و مربعط 

 هنگ   ک   ا ه ی  ن   و ه  ک ینگ نم یش چپ سم  از اول ی زب ن 

 ای  واز ده  م  نم یش م  ب  ب شم  داشت   ا آنه  مش ب  کردن تعری 

 ی  و کرده جلعگمری تکرا ی ه ی ن   ی  ک ه  ثب  از تعانم  م  طریق

 قسم  د  .کنم  جستجع د ج ب  همزم ن  ا خعد نظر مع د بخصع  ه ی ک 

 اسن د ثب  برای حس ب ا ی ه ی ک ینگ ک ا ا تب ط جه  مربعط  حس به ی

 د هر کلمک دبل ی بعسمل  انتخ   ب  اق ا  سمست  زیر ای  طریق از

 .نم یم  م  ج ول ش ن ب ز و رمل 

 نقط  معجعدی ح اکثر ب  مربعط اطلاع    اض ر  اطلاع   ثب  د  آن از پ 

 همچنم  و کرده وا د سف  ش صرر  ب  مق ا  و معجعدی ح اقل سف  ش

 .کنم  م  انتخ    ا ررع  واح ه ی

 .گردد م  ثب  ک ا رر  ای  ثب  ب 

 کلمک ک ا ای  اس   وی ک ا ای  برای مجمعع  زیر ک اه ی ایج د برای

  ا بع ی سطر اتعم تمک بصع   سمست  زنم  م   ا اینتر ی دکم  و نمعده

 .کن  م  گذا ی شم  ه شم  برای

 کرده کلمک 10 ک  ب  ک ا سطر  وی بعده 10 م  کل ک  اگر مث ل بطع 

 ک ر  رق  کن  م  ثب  آم ده م  برای  ا10/001 ک  زنم  م   ا واینتر

 .بزنم   ا ثب  ی دکم  و کرده ت یپ سطح آن د   ا ک ا ن   اس 

 از یک   وی کنم  تعری  کل سطح د   ا دیگری ک ای بخعاهم  صع تمک  د 

 تعج  ب ی  .زنم  م   ا ج ی  ی دکم  و نمعده کلمک سطح آن د  ک اه 

  ا سمست  ش ه وا د اع اد شرای  د هر تعانم  م  م  ک  ب شم  داشت 

 .ب هم  نظر مع د ک ای ب  خعد ا دلخعاه ع د و ب هم  تغممر

 اطلاع ت   ک ا پمشررت  اطلاع   قسم  د  تعانم  م  ک  اس  تعج  ق بل

 .نم یم  وا د  ا واح  ب  نسب  ک ا حج  اتم  ن   جمل  از



 پ یمن  ه ی ای  از ک ه  ب یست  ش ه ایج د ک  حذف ب  نم ز صع   د 

 م  حذف  ا ب اتر سطح ک  آن از بع  و حذف ش خ  زیر ابت ا .شعد حذف

 .نم یم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا گروه و انبار بین ارتباط

 د   ا نظفر مفع د کف ای گفروه ویفرایش ی دکم  رر  ای  ب  و ود ب   

 گفروه آن بف  مفرتب  انب  هف ی تمفک پف یم  قسفم  د  و انتخف   ب ا

 .زنم  م   ا ثب  ی دکم  بع  و زنم  م   ا

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا بارکد و گذاری قیمت  کالا ویرایش و نمایش

 

 خری  قمم  آخری  ب  ک  از اع  ک ا ب  مربعط اطلاع   قسم  ای  د   

 مش ه ه ق بل ک ای اض ر  ب  ک ه ی و سف  ش ی نقط  رروش قمم  آخری 

 ای  ویرایش ی دکم  زدن ب  اطلاع   ای  تغممر ب  نم ز صع   د  ک .اس 

 .اس  انج   ق بل ای  نظر مع د سلعل انتخ   و صفح 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 کننده عرضه تعریف

 نظر مع د شخص برای ج ول ای  از استف ده از قبل اینک  تعج  ق بل  

 ب ز ب  .شعد ایج د حس ب ا ی ک ینگ ب یست  م ل  حس ب ا ی سمست  د 

 ب ز کنن ه عرض  د ج رر  ج ی  ی دکم  زدن و کنن ه عرض  رر  ش ن

 د   ا کنن ه عرض  ب  مربعط حس ب ا ی ک ینگ م  قسم  ای  د .ممگردد

 . نم یم  م  تکممل  ا رمل ه  بقم  و زده انتخ   مرتب  حس   ک  رمل 

 تعانم  م  م  ک ا انتخ   ی دکم  زدن ب  ب شم  داشت  تعج  ب ی 

 ثب  ی دکم  بع  و کرده منتسب او ب   ا کنن ه عرض  ای  بخصع  ک اه ی

 .بفش  ی   ا

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 کننده عرضه به کالا انتساب

  ا ایش ن بخصع  ک اه ی خعد کنن گ ن عرض  ب  بخعاهم  صع تمک  د   

 نم یش کنن ه عرض  یک برای ک اه  ای  تنه  عملم   د  و دهم  انتس  

 عرض  ابت ا ک  شرح  ب  .کنم  م  استف ده قسم  ای  از شعد داده

 آن ب  مربعط ک اه ی آن از بع  و انتخ   رر  ب ای د   ا خعد کنن ه

 .زنم  م   ا ثب  ی دکم  و نمعده انتخ   تمک زدن ب   ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 خرید مامور ایجاد

 سف  ش ت یم  رر  د  استف ده مع د ک  پرداز و خری  م مع  تعری  برای

 ج ی  ی دکم  زدن ب  . نم یم  م  استف ده ج ول ای  از ک ا خری 

 .دهم  م  رش    ا ثب  ی دکم  و تکممل  ا پرداز ک   اطلاع  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کننده درخواست واحدهای



 

 

 سفف  ش رفر  د  کف  کف ا کننف ه د خعاسف  واحف  ایجف د جهف 

 بف ز  ا نظفر مفع د رفر  شفعد م  اسفتف ده انبف   از کف ا خفروج

م   وی نمفعده ت   یشف  ی کل ی  ی دکمف   ر  و زده  ا ج 

یر کفرده ثبف   ا کننف ه د خعاسف  واحف  عنفعان  بف  ای شف خ  ز

 .ش  خعاه  س خت  شم  واح  ن  

 ای  ب  نمعده تعری  ای  ب  ای  بصع    ا خعد واح ه ی تعانم  م  شم 

 وج ی  ا شعد کلمک ک  ش ه تعری  ه ی ای  از هرک ا   وی ک  صع  

 .شعد م  ایج د آن زیر ای  یک بزنم 

 

 

 

 

 

 

 خرید های پارامتر تعریف



 شکل ب  ارزایش  ی  ک هش  بصع   مح سب ت  انج   برای آیت  ای  از

 .گردد م  استف ده خری  ر کتع  کل  وی ی   دیف 

 ویرایش ی  س زی رع ل برای نمعده ب ز  ا پ  امتر تعری  رر 

  ا خعد اطلاع   و زده  ا ویرایش ی دکم  سمست  ررض پمش پ  امتره ی

 زیر بصع   ج ی  ی دکم  زدن ب  ج ی  پ  امتر ثب  برای و کرده ویرایش

 .کنم  م  عمل

 

 

 

 

 نعشت   ا خعد نظر مع د پ  امتر ن   شعد ب ز ج ی  پ  امتره ی رر 

 و مح سب  نع  و کرده وا د پ  امتر ممزان رمل  د   ا پ  امتر مق ا 

 نمعده تعمم   ا پ  امتر مح سب  اولعی  .کنم  م  مشخص  ا عمل ی نحعه

 اولعی  پ  امتر ای  دیگر پ  امتره ی ب  نسب  ک  کنم  مشخص یعن 

 بعدن  دیف  قسم  د  ر کتع  ستعن و اعش   ا ق   تع اد.ب ش  م  چن  

 امک ن ک  بر تعس  تغممر ق بل ی دکم  زدن ب .نم یم  م  تعمم  ه   ا

 تمک زدن ب  و .شعد م  رراه  ر کتع  داخل د  پ  امتر مق ا  تغممر

 ثب  ق بل نظر مع د پ  امتر انتخ   مربعط  حس   ک  سن  د  استف ده



 ی مح سب  ی نحعه شم  صفح  ای  پ یم  د .شعد م  حس ب ا ی سن  د  ش ن

  ا خ   ی کنن ه ت مم  ی  و ک ا ی  ر کتع  کل برای پ  امتر ای 

 کنم  انتخ    ا خ   ی کنن ه ت مم  ی  ک ا صع تمک  د .نم یم  انتخ  

 و کنن گ ن ت مم  ی  خ   ک اه ی تمک طریق از اطلاع   ای  د ج امک ن

  دکم  ک  صع   ای  ب .پذیرد م  انج   آن  وی   وب  ی دکم  زدن

 م  انتخ    ا پ  امتر ای  ب  مرتب  ک اه ی و زده  ا ک ا انتخ  

 ب  کردی  انتخ    ا خ ص  ی کنن ه ت مم  ی گزین  چن نچ  اگر .کنم 

 د  و ش ه  کنن گ ن عرض  لمس  وا د کنن ه ت مب  انتخ   ی دکم  زدن

 ای  ب  و تعمم   ا آن مربعط کنن گ ن عرض  و ک اه  قسمت  6 ج ول یک

 انتس ب  هم  اگر ک  ب شم  داشت  تعج  .دهم  م  انتس   پ  امتر

 قبل.اس  استف ده ق بل کنن گ ن عرض  و ک اه  ی هم  برای ن هم  انج  

 د  ب ش  خع ده رع ل تمک کنم  چک صفح  ب ای د  ثب  ی دکم  زدن از

 .بردا ی   ا آن تمک ک رمس   کنم  رع ل  ا آن نخعاهم  صع تمک 

 

 

 

 

 

 

 

 



 مدرک عناوین تعریف

 گزا ش   د  استف ده نش هبرای ثب  م ا ک کردن دا  لمبل جه  آیت  ای 

 ای  د   ا خعد نظر مع د عنعان شم  ک  شرح  ب  .گردد م  استف ده

 ای  دیگر م ا ک س یر ی  ر کتع  د  آن از بع  و نمعده تعری  قسم 

 طریق ای  از مختل  گزا ش   د  ادام  د .کنم  م  انتخ    ا عنعان

 مش ه ه ج اگ ن  بصع    ا م ا ک ای  نظر مع د م  ک عنعان کردن رملتر

 تعری  آیت   وی ک  اس  صع   ای  ب  م  ک ایج د ی نحعه.نم یم  م 

 خعاهم  م  ک  م  ک  نع  ب ا زب ن  قسم  د  کرده کلمک م ا ک عن وی 

 د  زنم  م   ا ج ی  ی دکم  و انتخ    ا کنم  تعری  عنعان آن برای

 .دهم  رش    ا ثب  ی دکم  و بنعیسم   ا عنعان ش ه ب ز رمل 

 

 

 

 

 

 

 دوره اول موجودی ثبت



 ب  ک   شرو  د  آن اهمم  ب لمل ک  اس  عملم ت  ی صفح  یک رر  ای 

 قسم  د  کنم  م  استف ده یکب   رق  م ل  دو ه د  اینک  و سمست 

 .اس  ش ه گذاشت  انب   ی پ ی  اطلاع  

 ابت ای د   ا خعد انب  ه ی وک ای معاد معجعدی زیر تعانم  م  شم 

 اول معجعدی ثب  رر  ک  صع   ای  ب  کنم  وا د قسم  ای  د  دو ه

 .بزنم   ا ج ی  ی دکم  و نمعده ب ز  ا دو ه

 رر  وس  د  . وا دنم یم  ت  یخ قسم  د   ا م ل  ی دو ه شرو  ت  یخ

 معجعدی ب   دی  یک کردن اض ر  برای .دا د وجعد چپ قسم  د  دکم  4

 ک ا از لمست  ممخعاهم  صع تمک  د  و دهم  رش    ا علاوه ب  علام  ک ا

 دا د وجعد نقط  س  آن  وی ک  آن  است  سم  ی دکم   وی کنم  وا د  ا

 ی هم  تعانم  م  شم  طریق ای  واز ش ه ب ز ک اه  لمس  ت  کنم  کلمک

 رر  د  یکج  بصع    ا خعاهم  م  ک  ک ای  تع اد هر ی  ک اه 

 علاوه ب  ی دکم  طریق از یک  یک   ا ک اه  بخعاهم  اگر .بنش نم 

 کلمک دبل ک ا قسم  د  ش  ب ز ک  ک ا معجعدی د ج رر  د  کنم  وا د

 از پ  .نم یم  انتخ    ا خعد نظر مع د ک ای و نم یم  اینتر ی  کرده

 نم ز صع   د  و ر  و تع اد گمری ان ازه واح  انب   نظمر اطلاع   آن

 .بزنم   ا ثب  ی دکم  و کرده ک مل  ا تعضمح  

 د  رر  د  ک اه  نشست  از بع  کردی  وا د یکج  بصع    ا ه  ک ا اگر

 تکممل  ا آن اطلاع   و نمعده کلمک  دی  هر د  ر  و مق ا  ستعن

 .نم یم 

 ستعن و ج ول داده انتس    ا نظر مع د ر یل کرده کلمک اکسل از و ودی

 . بزنم   ا عملم   انج   ی دکم  و انتخ    ا نظر مع د ه ی

د صع   وجعد ممتعانم  ب  داخل نر   exelای  عملم    ا ازطریق ر یل 

کلمک نمعده import.برای ای  ک    وی دکم  نم ئم     importارزا ه ترا 

 بع  از انتخ   ر یل دکم  انتق ل  ا بزنم  .

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 کالا گروه برای فرض پیش گذاری قیمت تعیین

 معزون مم نگم  ه ی  وش از یک  ب  ک ا معجعدی نگه ا ی  وش از استف ده برای

 ای   وی ک  صع ت  کنم ب  استف ده طریق ای  از تعانم  م -ایفع - ر یفع-

  ا ویرایش ی دکم  نم یم  کلمک نظر مع د گروه هر  وی نم یم  کلمک آیت 

 .نم یم  انتخ   گذا ی قمم  جه   ا خعد نظر مع د  وش و . بزنم 

 گذا ی قمم  یکج  بصع    ا گروهه  ی هم  ی  گروه چن  بخعاهم  صع تمک  د 

 واینک   بزنم   ا ویرایش ی دکم  آن از وبع  زده  ا ه  گروه کن   تمک کنم 

 .دهم  انج    ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا ورود سفارش - انبار به کالا ورود



  ا سف  ش شم  ه بزنم   ا ج ی  ی دکم  نمعده ب ز  ا ک ا و ود سف  ش رر 

 ج ول د  آن از پ  .کنم  د ج نمز  ا سف  ش ثب  ت  یخ و کرده وا د

 دکم  از ممتعانم  . کنم  پر  ا مربعط  رمل ه ی و وا د  ا خعد پ یمنک اه ی

 بنش نم  رر  د  یکج  و نم یم  انتخ    ا ک اه  از لمست  ک ا چن  انتخ   ی

 .کنم  ثب   ا آن و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ورود سفارش تایید - انبار به کالا ورود

 طریق از . بزنم   ا ج ی  ی دکم  نمعده ب ز  ا ک ا و ود سف  ش ت یم  رر 

 .کنم  تمک  ا ت یم  مع د ک اه ی و انتخ   نظر مع د سف  ش سف  ش  انتخ  



  ا آن تعانم  م  قسم  همم  د  مق ا  جه  از سف  ش تغممر ب  نم ز صع   د 

 .دهم  تغممر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خرید فاکتور - انبار به کالا ورود

 خری  ر کتع  ب  همراه ک  انب   ب  و ودی تعانم ک اه ی م  شم  قسم  ای  از

 ر کتع  ای  برای ک ا مق ا ی  سم  آن از قبل صع تمک  د  کنم  وا د هستن 

  ا  سم  ای  ب  مربعط ر کتع  خری  ر کتع  نمعدن ب ز ب  ب ش  ش ه ثب 

 ر کتع  ای  برای اگر ول  .کنم  م  وثب  نمعده وا د  ا ر کتع  ر  و انتخ  

  رمل ه ی کردن پر و ج ی  ی دکم  زدن ب  تعانم  م  شم  نش ه ثب   سم ی قبلا

 ه ی  دی  ک ا انتخ   ج ول قسم  د  کنن ه عرض  انتخ   و ر کتع  هر قسم 

 .نم یم  ثب   ا ر کتع  و انتخ    ا ر کتع 



 ش ه ب ز ی وصفح  نمعده کلمک سن  نم یش پمش ی دکم   وی م  ک ای  ثب  از پ 

 از ثب  ب  تم یل صع   د  ده  م  نم یش شم  ب   ا ثب  ق بل سن   و ب   و

 ی نحعه . نم یم  استف ده ث ب  سن  ی  معجعد سن  ی  ج ی  سن  ه ی گزین 

-ک مل جزیم  - پ یم  ه ی گزین  طریق از نمز  ا خعد سن  ه ی آ تمکل ثب 

 .نم یم  استف ده - خلاص  ک ملا - بست نک   خلاص  - ب هک   خلاص 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خرید از برگشت

 ک ا خری  از برگش  رر  از ثب  جه  ش ه انج   خری  از ک ا برگش  صع   د 

 از ر کتع  ب ای قسم  ه ی رمل  تکممل ج ی  ی دکم  ب زدن .نم یم  استف ده

  ا برگشت  ک اه ی پ یم  ج ول د  ر کتع  ت  یخ و کنن ه عرض  انتخ   جمل 

 کرده کلمک سن  نم یش پمش ی دکم   وی وسپ  بزنم   ا ثب  ی دکم  و  انتخ  

 .نم یم  ثب   ا خعد حس ب ا ی سن  و

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خرید فاکتور طریق از خرید از برگشت فاکتور صدور

 شعد م  داده نم یش شم  خری  ر کتع ه ی لمس  گزین  ای  انتخ   از پ 

  .بزنم   ا انتخ   ی دکم  و کرده تمک  ا خعد نظر مع د ر کتع 

 م  شم  شعد م  ب ز شم  برای خری  ر کتع  اطلاع   تم   ب  برگشت  ر کتع  یک

 د  دهم  تغممر  ا آنه  مق ا  وحت  انتخ   آن از  ا برگشت  تعانم ک ای

 پ یم   دی  عملم   ی دکم  از ب ش  نم  برگشت  جزء ک اه  از ک ای  صع تمک 

 .کنم  حذف  ا نظر مع د ک ای و انتخ    ا  دی  حذف ر کتع 

 ی  ت  یخ تغممر از رر  ب ای قسم  د  تعانم  م  ک  ب ش  م  تعج  ق بل

 .نم یم  استف ده ر کتع 



 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا رسید مقداری ثبت

 

 

 

 ثب  دا  انب   تعس  ک ا و ودی خری  ر کتع  ثب  از قبل بخعاهم  صع تمک  د 

 دکم  و نمعده ب ز  ا ک ا مق ا ی  سم  رر  نم یم  استف ده آیت  ای  از شعد

 داشت  ش ه ت یم  سف  ش ک ا و ودی ای  مع د د  قبلا اگر بزنم   ا ج ی  ی

 غمر د  دهم  انج    ا عملم   و زده  ا ش ه ت یم  سف  ش انتخ   ی دکم  ای 

 انتخ   جمل  از مق ا ی  سم  از ب ای قسم  اطلاع   کردن پر ب  صع   ای 

 ج ول د  ک اه  انتخ   آن از بع  و -ررض پمش - انب   ت  یخ و کنن ه عرض 

 .نم یم  ثب   ا خعد ک اه ی مق ا ی  سم  ر کتع  اصل 



 نم یم  مش ه ه  ا ک ا هر مق ا ی ک    بخعاهم  صع تمک  د  اس  ذکر ق بل

 د  ک ا مق ا ی ک    ی دکم  و کنم  کلمک مربعط  ک ای  دی   وی اس  ک ر 

 .بزنم   ا ج ول پ یم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا رسید مقدار مرجوعی

 

 از قبل تعانم  م  کنم  مرجع  بخعاهم   ا ش ه خری ا ی ک  ک ای صع تمک  د 

 ب  .نم یم  استف ده ک ا  سم  مق ا ی مرجعع  از خری  از برگش  ر کتع  ثب 

 ب ای اطلاع   بزنم   ا ج ی  ی دکم  کرده ب ز  ا مربعط  رر  ک  صع   ای 

 مع د ک ای و کنن ه عرض  ن   اصل  ج ول آن   از پ  و نم یم  تکممل  ا رر 

  .نم یم  ثب   ا آن مق ا  و نظر

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا رسید ریالی مرجوعی

 

 

 شم  ک  تف و  ای  ب  ک اس   سم  مق ا ی مرجعع  رر  م نن  دقمق  رر  ای 

  ا رر  ای  حس ب ا ی سن  و نم یم  وا د نمز  ا خعد ک ای مبلغ تعانم  م 

 د  ک ا  سم  مق ا ی مرجعع  رر  اطلاع   ک  اس  ذکر ق بل .نم یم  ا س ل نمز



 سن  نم یش پمش ی دکم   وی رر  ای  ثب  از پ  اس  نم یش ق بل قسم  ای 

 ثب   ا خعد م ل  سن  و انتخ    ا سن  ا س ل ی نحعه نمعده کلمک حس ب ا ی

 .نم یم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خرید فاکتور حسابداری سند صدور

 

 

 ررامعش ی  ای  نکرده سن  ت کنعن  ا خعد ش ه ثب  ه ی ر کتع  صع تمک  د 

 ان  نش ه حس ب ا ی سن  ک  ه ی  ر کتع  لمس  کنم  سن   ا ر کتع ی ای  کرده

 تنظمم   از استف ده ب  ج  همم  از و کنم  مش ه ه رر  ای  از تعانم  م   ا

 ب  مربعط حس ب ا ی سن  رر  اصل  قسم  د  ه ی ر کتع  انتخ   و رر  ب ای

 .نم یم  ص د  ای دست  و یکج  بصع    ا خعد نظر مع د ه ی ر کتع  ی  ر کتع 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خرید از برگشت فاکتور حسابداری سند صدور

 ررامعش ی  ای  نکرده سن  ت کنعن  ا خعد ش ه ثب  ه ی ر کتع  صع تمک  د 

 ان  نش ه حس ب ا ی سن  ک  ه ی  ر کتع  لمس  کنم  سن   ا ر کتع ی ای  کرده

 تنظمم   از استف ده ب  ج  همم  از و کنم  مش ه ه رر  ای  از تعانم  م   ا



 ب  مربعط حس ب ا ی سن  رر  اصل  قسم  د  ه ی ر کتع  انتخ   و رر  ب ای

 .نم یم  ص د  ای دست  و یکج  بصع    ا خعد نظر مع د ه ی ر کتع  ی  ر کتع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  شم  ه حسب بر خری  ر کتع ه ی س زی مرتب

 ی   دی  براس س  ا خری  ه ی ر کتع  س زی مرتب امک ن شم  ب  آیت  ای 

 س زی مرتب رر  ک  صع ت  ب  ده  م  ت  یخ ترتمب ب  هردو ی  ث ب  شم  ه

 و داده انج    ا رر  ب ای د  س زی مرتب تنظمم   کرده ب ز  ا خری  ر کتع 

 .بزنم   ا ثب  ی دکم 

 .دهم  انج    ا س زی مرتب بخصعص  ی شم  ه از تعانم  م  شم  قسم  ای  د 

 و انتخ    ا آنه  از تع ادی سن ه  انتخ   ی دکم  زدن ب  تعانم  م  ی 

 .دهم  انج   آنه  برای  ا س زی مرتب



 مع د م  ک تعانم  م  رر  ب ای قسم  د  پ یم  و ب ا ی دکم  ی بعسمل  ضمن 

 .نم یم  وثب  نمعده ج بج  ت  یخ یک د   ا خعد نظر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شماره حسب بر خرید از برگشت فاکتور سازی مرتب

 

 

 ی   دی  براس س  ا خری  ه ی ر کتع  س زی مرتب امک ن شم  ب  آیت  ای 

 س زی مرتب رر  ک  صع ت  ب  ده  م  ت  یخ ترتمب ب  هردو ی  ث ب  شم  ه

 و داده انج    ا رر  ب ای د  س زی مرتب تنظمم   کرده ب ز  ا خری  ر کتع 

 .بزنم   ا ثب  ی دکم 



 .دهم  انج    ا س زی مرتب بخصعص  ی شم  ه از تعانم  م  شم  قسم  ای  د 

 و انتخ    ا آنه  از تع ادی سن ه  انتخ   ی دکم  زدن ب  تعانم  م  ی 

 .دهم  انج   آنه  برای  ا س زی مرتب

 مع د م  ک تعانم  م  رر  ب ای قسم  د  پ یم  و ب ا ی دکم  ی بعسمل  ضمن 

 .نم یم  وثب  نمعده ج بج  ت  یخ یک د   ا خعد نظر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ه  ر کتع  گروه  عملم  

 ه ی ر کتع   وی ای دست  و کل  صع   ب  پردازش عملم   بخعاهم  صع تمک  د 

 ر کتع  حس ب ا ی سن  شرح اصلاح طریق از دهم  انج   خری  از برگش  و خری 

 گزین  2 ای   وی ک  صع   ای  ب  نم یم  استف ده خری  از برگش  - خری 

 .نم یم  کلمک



 م  ضم  د  . بزنم   ا انتخ   ی دکم  و تمک  ا خعد نظر مع د ه ی ر کتع 

 عنعان و ر کتع  شم  ه - ت  یخ ه ی رملتر از ر کتع  انتخ   رر  از تعانم 

 .نم یم  استف ده ر کتع 

 ر کتع  د  معجعد ه ی پ  امتر کل  و ای دست  بصع   بخعاهم  صع تمک  د 

 مج د ی مح سب  ه ی گزین  از نم یم  مح سب   ا خری  از برگش  و خری 

 ک  بصع ت  کنم  استف ده خری  از برگش  ر کتع  و خری  ر کتع  پ  امتره ی

 د  ابت ا .کرده کلمک پ  امتره  مج د مح سب  ی دکم   وی قبل مرحل  مثل

 آن از بع  و انتخ   ر کتع  شم  ه ی  و ت  یخ  ی ب زه رر  ای  ب ای قسم 

 منتخب ه ی پ  امتر از  ا گردن  مج د مح سب  خعاه  م  ک  ه ی  پ  امتر

 انتخ   ی دکم  و نمعده تمک  ا انتخ ب  ر کتع ه ی آن از پ  نمعده انتخ  

 .بزنم   ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا خروج سفارش - انبار از کالا خروج

 

 



 استف ده جه   ا نعیس  پمش تعانم  م  شم  انب   از ک ا خروج سف  ش د 

 .کنم  آم ده ک ا مق ا ی خروج  حعال  ص و  برای دا ی انب  

 از پ  و .بزنم   ا ج ی  ی دکم  نمعده ب ز  ا نظر مع د رر  ک  صع   ای  ب 

 ک ا خروج سف  ش  دی  د   ا خعد ک اه ی اصل  قسم  د  ب ا اطلاع   تکممل

 .نم یم  ثب   ا ک ا خروج  سف  ش و بنش نم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ک ا حعال  مق ا ی ثب 

 کنم  استف ده گزین  ای  از نم یم  ثب   ا خروج  ک ای مق ا  بخعاهم  اگر

 شم  خروج  از قبل اگر بزنم   ا ج ی  ی دکم  ش ه ک ا حعال  دا د ج  ای  د 

 .ممکنم  انتخ    ا آن د خعاس  شم  ه تمک ب  نمعده ثب  آن برای سف  ش 



 انتخ   ب   ا اصل  ج ول اطلاع   نظر مع د م  ک ب ای اطلاع   تکممل از بع 

 بع  .نم یم  ثب   ا خعد حعال  خروج  مق ا  د ج و ..... و مشتری انب   ک ا

 ر کتع  ب   ا حعال  ای  ر کتع  نم یش طریق از تعانم  م  حعال  ای  ثب  از

 پر لمنک همم  طریق از نمز  ا آن رروش قمم  اطلاع   و نم یم  تب یل رروش

 .کنم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ک ا ی حعال   ی ل  ثب 

 قسم  ای  د   ا خعد ا س ل   ی ل   ق  تعانم  م  شم  مق ا ی ثب  از بع 

 همزم ن  ا مق ا ی حعال  عملم   قسم  همم  از اینک  وامک ن. کنم  مش ه ه

 .دا ی  نم یم  ثب  سمست   ی ل  ی مش ه ه ب 



 از بع  نم یم  تب یل رروش ر کتع  ب   ا  ی ل  ی حعال  تعانم  م  شم  ضمن 

 ر کتع  نم یش ی دکم  د  رروش ر کتع  ی شم  ه آن وثب  رروش ر کتع  نم یش

 ب   ا حعال  یک تعانم  م  یکب   رق  شم  ده  م  نش ن ای  ک  نشمن  م 

 از دهم  انج   ویرایش  آن از بع  بخعاهم  صع تمک  د  کنم  تب یل ر کتع 

 .کن  م   وز ب   ا ه  حعال  دهم  انج   ویرایش  هرگعن  رروش ر کتع  طریق

 گذا ی قمم   وش مح سب   از ه  رر  ای  د  ش ه ثب  مبلغ ب شم  داشت  تعج 

 م  تغممر ق بل اینج  د  ک  آی  م  سمست  د  ش ه ثب  ک اه ی خری  قمم  از

  وش از ک ا ه ی قمم  بخعاهم  ک  صع ت  د  ک ا  ی ل  ی حعال  ب ب  .ب ش 

 حس ب ا ی سن  ثب  امک ن شم  ب ش  ش ه ب زنش ن   سم  ای  د  ش ه تعمم  ه ی

 سن  نم یش پمش ی دکم   وی منظع  ای  ب  ک  کنم  م  پم ا  ا  ی ل  ی حعال 

 ب   ا  آن سن  ه  آ تمکل ثب  ی نحعه و سن  انتخ   از پ  و کرده کلمک

 .نم یم  م  ص د  م ل  سمست 

 م   ا امک ن ای  شم  ب  مب لغ  س ن  بروز ی دکم  رر  ای  ب ای قسم  د 

 از پمش ک  ب ش  ش ه ص د  رروش  ر کتع  تعس  حعال  ای  صع تمک  د  ک  ده 

 دیگر یکب   ب ش  ش ه ثب  اس  حعال  ای  داخل ک  ک ای   سم  کردن دا  قمم 

  ا ک ا قمم  و ده  انج   ررض پمش ه ی  وش براس س  ا قمم  ی مح سب  عملم  

 .کن  بروز

 

 

 



 ک ا حعال  مق ا ی مرجعع 

 برگش  مق ا  ثب  برای آیت  ای  از ش  برگش   رت  رروش ک ای ک  صع ت  د 

 دکم  زدن از پ  نمعده ب ز  ا رر  ک  صع ت  ب  نم یم  م  استف ده رروش از

  ا ک ا م  ک عنعان و ت  یخ جمل  از نم ز مع د اطلاع   تکممل ب  ج ی  ی

  کنم  انتخ   ک  خری ا ی هر اصل  ج ول قسم  د  کنم  م  وا د  دی  ب   دی 

 از بخعاهم  صع تمک  د  و شعد م  ب ز شم  برای خری ا  آن ب  رروش لمس 

  بزنم  رر  ب ای قسم  د   ا ک اه  ی هم  نم یش تمک بزنم  برگش  خ ص  رروش

 ثب  ی دکم  آن از پ  و شعد رراه  شم  برای نظر مع د ک ای انتخ   امک ن ت 

 .بزنم   ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا حواله رسید ریالی مرجوعی



 و .اس  مش ه ه ق بل رر  ای  د  آن  ی ل  اطلاع   مق ا ی مرجعع  ثب  از بع 

 م  شم  . نم یم  ص د  نمز  ا آن م ل  سن  ک  دا ی   ا ای  امک ن شم 

 کنم  سن   ا آن و نمعده وا د رر  همم  د   ا مق ا ی مرجعع  همزم ن تعانم 

 نگه ا ی ررض پمش ه ی  وش ازهم ن رر  ای  د  ک اه  مبلغ ب شم  داشت  تعج .

 .نمس  تغممر ق بل اینج  د  و آی  م  ک ا معجعدی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا خروج حسابداری سند صدور

 



 ی  ب شم  نکرده سن  تک تک بصع    ا ک ا  ی ل  خروج  ی حعال  صع تمک  د 

 سن  واحتم ا مش ه ه بخعاهم   ا ان  نش ه سن  ت کنعن ک  آنه ی  از هرک ا 

 .کرد خعاه  کمک شم  ب  رر  ای  کنم  ص د   ا آن

 ه  آ تمکل ثب  ی نحعه انتخ   از پ  و نمعده ب ز  ا رر  ک  صع   ای  ب 

 ی نحعه و ت  یخ - خلاص  ک ملا و بست نک   خلاص - ب هک   خلاص  - ک مل جزیم  

 م ل  بصع   آنه  کن   تمک زدن و انتخ   ب   ا ه  م  ک از هرک ا  ا س ل

  وی بر کردن کلمک ب  2 ب  ش ی  معاج  خط ی  ب  صع تمک  د  ضمن  کنم  سن 

 نمعدن برطرف ب  ک  ش  خعاه  داده نم یش شم  ب   دی  هر د  خط  ی کلم 

 تب یل ب  شرو  ی دکم  زدن ب   هر ب   ا ک   ای  تعانم  م  شم  اشک ل

 .دهم  انج  

 د   ا ر کتع  هر ی  بم و ی  سن  یک د   ا  وز یک ه ی ر کتع  بخعاهم  اگر

 ش ن رع ل ب  و زده تمک  ا سن  چن  د  ی گزین  کنم  ثب  ج اگ ن  سن  یک

 م  انتخ    ا ه  گزین  ای  از یک  سن  یک د  م  ک وهر  وزان  ه ی گزین 

 .کنم 

 

 

 

 

 

 

  انبار های حواله سازی مرتب



 

 دیگر ه ی اولعی  ی  ت  یخ اس س بر ش ه ثب  ه ی حعال  شم  ه صع تمک  د 

 مع د تنظمم   انج   وب  نمعده ب ز  ا رر  ای  تعانم  م  شم  ب ش  ن مرتب

  ا س زی مرتب تعانم  م  شم .دهم  انج    ا س زی ررممرتب ب ای قسم  د  نظر

 ک   ای  تعانم  وم  دهم  انج   دو هر ی  و ث ب  شم  ه -  دی  د  تغممر ب 

 ک رمس  رق  دهم  انج   آن از بع  ب  ه  حعال  از خ ص  ی شم  ه از  ا

 رمل  د  ب ا قسم  د   ا شعد مرتب بع  ب  آن از خعاهم  م  ک  م  ک  شم  ه

 ی دکم  زدن ب   ا ه  حعال  از تع ادی تعانم  م  حت  بنعیسم  شم  ه از

 انج   م ا ک هم ن  وی تنه   ا س زی مرتب و  کرده انتخ   سن ه  انتخ  

 .دهم 

 حعال  یک ک  ده  م   ا امک ن ای  شم  ب  ب ا قسم  د  پ یم  و ب ا ی دکم 2

 زدن ب  و کنم  کلمک آن  وی بصع تمک  کرده ج بج  بخصع  ت  یخ یک د   ا

 و داده قرا  پ یم   ا آن پ یم  ی دکم  زدن ب  و ب ا ب   ا ب اآن ی دکم 

 .بزنم   ا ثب  ی دکم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  انبار مرجوعی های حواله سازی مرتب

 ه ی اولعی  ی  ت  یخ اس س بر ش ه ثب  مرجعع  ه ی حعال  شم  ه صع تمک  د 

 انج   وب  نمعده ب ز  ا رر  ای  تعانم  م  شم  ب ش  ش ه ن مرتب دیگر

 م  شم  .دهم  انج    ا س زی مرتب رر  ب ای قسم  د  نظر مع د تنظمم  

 دهم و انج   دو هر ی  و ث ب  شم  ه - دی  تغممرد  ب   ا س زی مرتب تعانم 

 آن از بع  ب  مرجعع  ه ی حعال  از خ ص  ی شم  ه از  ا ک   ای  تعانم  م 

  ا شعد بع مرتب ب  آن از خعاهم  م  ک  م  ک  شم  ه ک رمس  رق  دهم  انج  

 ه ی حعال  از تع ادی تعانم  م  بنعیسم حت  شم  ه از رمل  د  ب ا قسم  د 

 تنه   ا س زی ومرتب کرده انتخ   سن ه  انتخ   ی دکم  زدن ب   ا مرجعع 

 .دهم  انج   م ا ک هم ن  وی

 حعال  یک ک  ده  م   ا امک ن ای  شم  ب  ب ا قسم  د  پ یم  و ب ا ی دکم 2

 ب  و کنم  کلمک آن  وی بصع تمک  کرده ج بج  بخصع  ت  یخ یک د   ا مرجعع 

 قرا  پ یم   ا آن پ یم  ی دکم  زدن ب  و ب ا ب   ا آن ب ا ی دکم  زدن

 .بزنم   ا ثب  ی دکم  و داده

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 ها انتقالی

 بم  ک اه  و کنم  م  استف ده انب   چن  از انب  ت ن سمست  د  صع تمک  د 

 از ک اه  انتق ل برای آیت  ای  از تعانم  م  شم  شعد م  ج بج  ه  انب  

 ت  یخ ج ی  ی دکم  زدن ب  کنم  استف ده دیگر انب  ه ی ی  انب   ب  انب  ی

 انب   یک از اس  قرا  ه   دی  د  ک اه  ی هم  صع تمک  د  کنم  د ج  ا

  ا مب ا انب   و زده  ا انب   از تمک بمشتر  احت  برای کن  پم ا انتق ل

  ا ک   ای  اس  یک  ه  ه   دی  ی هم  مقص  انب   صع تمک  د  کنم و انتخ  

 مقص  انب   و زده ه   ا انب   ب  تمک یعن  دهم  انج   ه  مقص  انب   برای

 اصل  ج ول د  ن هم  انج    ا ک   ای  اگر ب شم  داشت  کنم تعج  انتخ    ا

  ا و ودی انب   و خروج  انب   سطر ب  سطر ب ی  ک ا نمعدن وا د هنگ  

 .نم یم  انتخ  

 م نن  شم  برای تعضمح یک بعنعان کنن ه د ی ر  و مسئعل ی  گمرن ه ام ن 

 و شعد انتخ   ه   دی  ی هم  برای کل  بصع   ب ا قسم  د  تعان  م  انب  

  دی  هر د  ب ی  نمز  ا آن ب ا د  انتخ   ع   و آن تمک نزدن صع   د 

 .نم یم  انتخ   ک ا هر برای ج اگ ن 

 و انتخ   اصل  قسم  د   ا ک اه  رر  ب ای قسم  پمم یش و انتخ   از بع 

  دی  هر  وی کردن کلمک ب  تعانم  م  شم  رر  ای  د  بزنم   ا ثب  ی دکم 

 تع ادی ک    بخعاهم  صع تمک  ی د  داده انج    ا انتخ ب   دی  حذف عملم  

 ک   ای  مق ا ی ک    زدن ب  و نمعده کلمک  دی  یک  وی کنم  مش ه ه  ا آن

 آنه  برای ب  ک  ک  اس  ک اه ی  دا ای شم  انب   اگر .دهم  انج    ا

 و ک ا ب  ک  از استف ده امک ن ب ا قسم  د  ب  ک  تمک زدن ب  ش ه تعری 

 .داش  خعاهم  اصل  ج ول قسم  د  ک ا کردن ت یپ و جستجع بج ی  ا خعان ب  ک 

 



 

 

 

 

 

 

 محصعل س خ  ررمعل تعری - محصعل تعلم 

 م  استف ده ومصرف تعلم  ررآین  از شم  ک  دا د ک  برد زم ن  آیت  ای 

 است ن ا د و بخصع  مصرف ق ع ه از تعلم  برای شم  محصعل ک  صع ت  د  کنم 

 ق بلم  محصعل س خ  جه  اولم  معاد مصرف تر س ده زب ن ب  و کن  م  تبعم  ی

 .ب ش  داشت   ا مصرف وممزان مق ا  جه  از گذا ی ررمعل

 د  شعد م  ب ز محصعل س خ  ررمعل تعری  ن   ب  ج ول  رر  ای  کردن ب ز ب 

 ه  آن از هرک ا .دا د وجعد ش ه تعری  ک اه ی ی هم  لمس  ج ول  اس  قسم 

 کلمک از بع  ای  گررت  نظر د  محصعل بعنعان  ا آن شم  کنم  انتخ    ا

 ک .شعد م  ب ز شم  برای دیگری رر  بزنم   ا س زن ه اجزای سطر آن  وی کردن

 گمری ان ازه واح  ب  تع اد چ  برای کنم  تعری  ج ول ای  د  تعانم  م  شم 

 ک اه ی ک  دا ی  نم ز ک اه ی  چ  از تع اد چ  ب  نم ز ک ا ای  از مشخص

  ا ثب  ی دکم  و نم یم  م  وا د مشخص مق ا  ب   وبرو ج ول د   ا س زن ه

 .بزنم 

 



 

 

 محصعل تعلم 

 رر  ای  د  ک ا ثب  ب  شعدیعن  م  تعلم  ک  اس  ک ای   سم  برای رر  ای 

 ی دکم  زدن ب  . شعد م  انب   وا د اینج  د  ش ه وا د ر  و تع اد ب  ک ا

 ش ه تعلم  ک اه ی ب ا قسم  رمل ه ی س یر و ت  یخ و تعلم  شم  ه ج ی وثب 

 اولم  معاد نظر از ش ه تم   به ی اس س بر آنه  ر  و مق ا  ج ول د   ا

 س خ  ررمعل از اگر بزنم   ا ثب  ی ودکم  کنم  وا د  ا دیگر معا د وس یر

 تعلم ی ک ای مصرف رر  مصرف ی دکم  زدن ب  ای  نمعده استف ده س زن ه اجزای

 2 شم  . شعد م  داده نش ن محصعل دهن ه تشکمل ک ای آن د  ک  شعد م  ب ز

 از است ن ا د مصرف . کنم  م  مش ه ه  ا واقع  مصرف و است ن ا د مصرف ستعن

 ررض پمش بصع   واقع  مصرف و اس  تغممر ق بل غمر و آم ه ای  داده ک  ررمعل

 صع   دلمل هر ب  مصرف د  تغممر ک  صع ت  د  ش ه کپ  است ن ا د مصرف از

  ا ش ه مصرف واقع  مق ا  و کرده کلمک  دی  هر د  واقع  مصرف  وی گررت 

  .نم یم  ثب 

 د  شعد م  خعان ه سمست   سم ه ی و ه  و ودی از واح  هر ب شم  داشت  تعج 

 پمش تعانم  م  زدی   ا مصرف ثب  ی دکم  ک  آن از پ  تغممرنمس  ق بل اینج 

 نم یش پمش و سن  ای  . کنم  ا س ل نمز  ا آن م ل  سن  و زده  ا سن  نم یش

 .دا د لمنک یک دو هر یعن  بعد تعلم  رر  د  ک  اس  سن ی و نم یش پمش هم ن

 ش ه تعلم  ک  ک اه ی  صرر  ای  نکرده استف ده س خ  ررمعل از ک  صع ت  د 

 مصرف رر  ب  و ود ب   ا اولم  معاد ومصرف نمعده وا د تعلم  رر  د   ا ان 



 هم ن آن وسن  ن ا د سن  تعلم  رر  ح ل  ای  د . دهم  انج   دیگر م ژول از

 .آی  م  حس   ب  مصرف سن 

 

 

 

 دا ی وانب   خری  -ک ا تعلم  مصرف

 ب  ک  تعلم ی برای ای  نکرده تعلم  ثب  ب  اق ا  س خ  ررمعل طریق از اگر

 ک  بصع ت   ا آن اولم  معاد مصرف رر  ای  داده انج   سمست  د  شرای  ای 

  دی  د  ثب  برای بزنم   ا ج ی  ی دکم  و کرده ب ز نمعدی  کلمک آن  وی

 ک ای .گردد ب ز مصرر  ک ای د ج رر  ت  زده  ا بعلاوه علام  ش ه مصرف ک ای

 ب شم  داشت  تعج  کنم  د ج  ا آن انب   و مق ا  - واح  انتخ    ا مصرر 

 انتخ   سمست  د  ک  ک ا معجعدی نگه ا ی  وی از ررض پمش بصع   واح  به ی

 خعان ه  سم ه  د  ش ه ثب  طریق از ایفع - ر یفع-معزون مم نگم  ای  نمعده

 برای اس  بهتر . دهم  تغممر  ا ع ده  ای  تعانم  م  اینج  شم  ول  شعد م 

 طریق از اس  اشتب ه شم  مب لغ صع تمک  د  سمست  بعدن یک س  و یکنعاخت 

 .کنم  اق ا   سم ه  اصلاح

 انتخ    ا خعد ک اه ی ی هم  ک  ای  از بع  و زده  ا ثب  ی دکم  آن از پ 

 د  نمز  ا آن م ل  سن  تعانم  م  ح ل بزنم   اه  رر  ثب  ی دکمهذ و کردی 

 از بع  و نمعده کلمک سن  نم یش پمش  وی ک  صع   ای  ب  کنم  ثب  حس ب ا ی

 .کنم  ثب   ا آن سن  ه  آ تمکل ثب  ی نحعه و سن  مسمر انتخ  



 قرا  ویرایش ح ل  د   ا رر  کنم  ویرایش  ا مسمر بخعاهم  صع تمک  د 

 ی دکم  بم  م اد یک ب  ک  ویرایش ی دکم   رت  نظر مع د  دی   وی دهم و

 د صع تمک  و دهم  انج    ا خعد ویرایش ش ه واقع ج ی  بعلاوه ی دکم  و حذف

  ا حذف ی  ضرب   ی دکم  و کرده کلمک نظر مع د  دی   وی کنم  حذف ممخعاهم 

 .بزنم 

 

 

 

  مصرف و تعلم  گزا ش

 ای  از تعانم  م  ب شم  نمعده ثب   ا خعد مصرف و تعلم  م ا ک صع تمک  د 

 و انب   ه  رملتر ب  تعج  ب  کنم  چک  ا آنه  مصرف و تعلم  بخصع  گزا ش

 .دهم  انج    ا ک   ای  ک اه  انتخ   ب  ت  یخ

 و نمعده انتخ   تعانم  م  بخعاهم  ک   ا انتخ ب  گزا ش از  دی  هر ضمن 

 ای  از بخعاهم  اگر .شعی  آن مصرف م  ک ی   تعلم  م  ک وا د ج  همم  از

 ک  آیکعن  بخعاهم  صع تمک  د  و چ پ ی دکم  از ب شم  داشت  چ پ ش گزا 

 .بفرستم  اکسل ب   ا گزا ش تعانم  م   ادا د اکسل ر یل نم یش

 



 

 

 مصرف و تعلم  خلاص  گزا ش

 ج اگ ن  بصع   ک  اس  زم ن  ه  مصرف و تعلم  بر س  برای نمز گزا ش ای 

 گررت  نظر د  ب  و انتخ    ا ک اه  ب ی  شم  نمز ح ل  ای  د  اس  ش ه زده

 د  ن ا ن  ا تب ط ب ه  ک   ا ه ی  مصرف و ه  تعلم  بخصعصم ن وانب   ت  یخ

 .کنم  مش ه ه ج اگ ن  سطره ی

 و تعلم  نم یش ی دکم  و کنم  کلمک ک  سطری هر  وی شم  ه  گزا ش ای  د 

 .ده  م  نش ن شم  ب   ا مربعط  م  ک بزنم   ا مصرف

 ک  صع ت  د  و چ پ ی دکم  از ب شم  داشت  چ پ گزا ش ای  از بخعاهم  اگر

 اکسل ب   ا گزا ش ممتعانم  دا د  ا اکسل ر یل نم یش ک  آیکعن  ب  بخعاهم 

 .بفرستم 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گردانی انبار



 مق ا  ک  اس  ه ی  حعال  و  سم ه  ثب  نه یت  ک   ای  انج   از ه ف 

 رر  کنم  م  تعری   ا گردان  انب   ه ی  وش ابت ا. شعد واقع  شم  انب  

 درع   وتع اد انب  ه  انتخ   گردان  انب   ن   ش مل گردان  انب   د ج

  .ب ش  م  شم  ش

 م  شم  از  ا انب   کسر و انب   اض ر  جه  حس ب ا ی ک ه ی بع ی قسم  د 

 ک  مربعط  رمل  د  کردن کلمک دبل ی  و زدن واینتر کردن کلمک ب  ک   خعاه 

 .کنم  م  انتخ    ا مربعط حس ب ا ی

 ک  دا ی  ب   2 ت   ا شم  ش امک ن نه یت  شم  ب شم  داشت  تعج  آن از بع 

 و  ی ل  معجعدی ح اقل - تع ادی معجعدی ح اقل اول ی مرحل  د  یکب   برای

 .کنم  تعمم  تعانم  م   ا معجعدی گردش ح اقل

 بع  مرحل  شم  ش شرای  کنم  تکرا   ا شم  ش بخعاهم  یکب   از بمش اگر ام 

 ی مرحل  ب   هر د  کنم  مشخص تم  برای و کنم  تعمم  تعانم  م  نمز  ا

 ک اه ی  کلم  یعن  انتخ ب  ح لته ی از یک ک ا  ب   ا بع  ی مرحل  شم  ش

 چ  ت  معجعدی و قبل ی مرحل  د  مغ یر  دا ای ک اه ی ی  و قبل  ه ی شم  ش

 .ده  قرا  شم  ش مع د مغ یر  ان ازه

 

 

 

 

 



 

 

 گردانی انبار دوره

 آن د  خعاهم  م  ک  ای دو ه ب ی  شم  گردان  انب   ه ی  وش تعری  از بع 

 ب زه ت  یخ دو ه ن   ثب  و ج ی  ی دکم  زدن ب  شعد ا انج   گردان  انب  

 .دهم  انج   ثب  ی دکم  زدن و نظر مع د مسئعل ن   و زم ن  ی

 

 

 

 ک ا شم  ش جه  تگ ایج د

 دا ی  نم ز شم  ک  ه ی  عنعان ررض پمش بصع   ک  اس  ررم  ی  لمبل ک ا ک 

 ک  بصع ت  کن  م  چ پ ق بل شم  برای انب   شم  ش وتع اد  وش اس س بر  ا

 د  بع  نم یم  انتخ    ا گردان  انب   ی دو ه ش ه رر  ای  وا د ب ی  شم 

  وی زدن ب  کنم  انتخ    ا خعاهم  م  ک  گردان  انب    وش پ یم  ج ول

 ک اه  از بعض  ی  .ببمنم   ا ک اه  تعانم  م  مرتب  ک اه ی نم یش ی دکم 

 ه ی رر  ه   نگ چ پ ی دکم   وی ب زدن بع  و کنم  انتخ    ا خعاهم  م  ک 

 .بگمری  چ پ  ا انب    نگ

  ا هستن  شم  ش ق بل ک  ک اه ی  لمس  شم  تگ ثب  ب  ب شم  داشت  تعج 

 لمس  ای  احتم ا پ  کنم  م  آم ده ش ه شم  ش معجعدی و ود برای و انتخ  

 .کنم  ثب  ب ی   ا



 

 

 

 

 ش ه شم  ش معجعدی و ود

 تگ ایج د د  ک  گردان  انب   شم  ه ش ه قسم  ای  وا د ک اه  شمردن از بع 

 د  ویرایش  وی کلمک ب  بزنم   ا ویرایش ی دکم  کرده وا د  ا کردی  ثب 

 .گردد م  ب ز شم  برای ک ا شم  ش صفح  اول شم  ش ی مرحل  د  ستعن

 تع اد و ود جه  ک ا لمس  ت  بزنم   ا ش ه ص د  ه ی تگ ی هم  نم یش ی دکم 

  ا ثب  ی دکم  و وا د  ا ش ه شمرده ه ی معجعدی شعد داده نش ن ش ه شم  ش

 .بزنم 

 نش ن شم  ب  ج ول  ب   ای   کنم  کلمک صع   همم  ب  نمز  ا دو  شم  ش

 کنم  وا د  ا 2 ی مرحل  ب ی  و دا ی   ا اول ی درع  شم  ش ک  شعد م  داده

 .بزنم   ا ثب  ی دکم  و نعشت   ا ا ق  

 وا د از پ  گمرد م  انج   دو  ی مرحل  م نن  دقمق  سع  ی مرحل  شم  ش

 .بزنم   ا ثب  ی دکم  کردن

 

 



 

 

 گردانی انبار برای سند صدور

 ص د  آن م ل  وسن  ثب  سمست  تعس  اض ر  و کسری کهرسم  اس  آن زم ن ح ل

  ا گردان  انب    وش و دو ه زده  ا ج ی  نمعده ب ز  ا رر  ای  .شعد

 .کنم  انتخ  

 گردان  انب   ی نتمج  تعانم  م  نم یم  کلمک کسری و اض ر  نم یش  وی اگر

 .کنم  مش ه ه  ا خعد

 زدن ب  و  سم  شم  ه ی کسری ای  مغ یر   سم  ثب  ب  ب شم  داشت  تعج 

 ثب   سم  و حعال  وسمل  ای  ب  ت  شعد م  ثب  شم  ه ی اض ر  مغ یر  حعال 

 .ب ش  مش ه ه ق بل ه  ه  سمست  د  نتمج  د  و شعد سن  و ش ه

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  امانی کالای

 م هم  ک  گمرد انج   ک اه ی  انتق ل س یری  ب  شم  شرک  بم  صع تمک  د 

 استف ده ارزا  نر  ای  ام ن  ک اه ی قسم  از ب ش  م  ام ن  بصع   ک  

 .نم یم 



 

 ام ن  ک ای د ی ر 

 کرده کلمک آیت  ای   وی نم یم  ثب   ا ش ه د ی ر  ام ن  ک ای بخعاهم  اگر

 ثب  از بع  تعانم  م  شم  بزنم   ا ام ن  ک ای د ی ر  رر  ج ی  ی دکم  و

 ام ن  ر کتع  کل دهن ه ام ن  تمک زدن طریق از ام ن  م  ک شم  ه و ت  یخ

 شم  صع   ای  غمر د  کنم  تعمم   ا رعق ام ن   سم  کل دهن ه ام ن   ا

 .دهم  انج    ا ک   ای  ج اگ ن   دی  هر برای ب ی 

 ی دست  جزء ک  دهن ه ام ن  و گمرن ه ام ن  حس   قبمل از اطلاع   ثب  از پ 

 و مق ا  ک ا د ج ونمز اس  مش ه ه ق بل حس ب ا ی ک ینگ د  انتظ م  حس به ی

 د ی ر  شم  ثب  ی دکم  زدن ب  و ودی انب   انتخ   همچنم  آن ب  مربعط ر 

  ا آن م ل  سن  ا س ل امک ن شم  ثب  از پ  . ای  نمعده ثب   ا خعد ام ن 

 ترتمب ای  ب  دا ی  ش  داده تعضمح سن  ثب  برای قبلا ک  ی  ه   وش طبق نمز

 .دهم  م  ادام   ا مراحل و کرده کلمک سن  نم یش پمش  وی ک 

 

 

 

 

 د ی رت  ام ن  ک ای برگش 

  ا رر  ب یس  م  زدی   ا آن ی ر  د  قبل ی مرحل  د  ک  ک ای  برگش  برای

 دهن ه ام ن  ک  شخص  انتخ   ب  ب   ای  بزنم   ا ج ی  ی دکم  و نمعده ب ز



 ام ن  و ود ی ت  یخچ  ک  کنم  م  مش ه ه تنه   ا ک اه ی  لمس  شم  اس 

 .دا ن 

 براس س ده  م   ا امک ن ای  شم  ب  ک  اس  اطلاع ت  ی هم  ش مل لمس  ای 

 تر دقمق  ا  ام ن  برگشت  -و ودی ب   از اطلاع تت ن و خعد ه ی دانست 

 کرده وا د نمز  ا انب   و وقمم  مق ا  نظر مع د  دی  انتخ   از بع  بزنم 

 .بزنم   ا ثب  ی دکم  و

 .نم یم  ا س ل حس ب ا ی سمست  ب  نمز  ا خعد م ل  سن  تعانم  م  شم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ام ن  ک ای ا س ل

  ا رر  ب یس  م  . زدی   ا آن ا س ل قبل ی مرحل  د  ک  ک ای  برگش  برای

 گمرن ه ام ن  ک  شخص  انتخ   ب  ب   ای .بزنم   ا ج ی  ی دکم  نمعده ب ز

 ام ن  و ود ی ت  یخچ  ک  کنم  م  مش ه ه تنه   ا ک اه ی  لمس  شم  اس 



 ده  م   ا امک ن ای  شم  ب  ک  اس  اطلاع ت  ی هم  ش مل لمس  ای   دا ن 

 دقمق  ا ام ن  برگشت  - و ودی ب   از اطلاع تت ن و خعد ه ی دانست  اس س بر

 وا د نمز  ا انب   و قمم  و مق ا  نظر مع د  دی  انتخ   از بع  بزنم  تر

 سمست  ب  نمز  ا خعد م ل  سن  تعانم  م  شم  .بزنم   ا ثب  ی دکم  و کرده

 .نم یم  ا س ل حس ب ا ی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ش ه ا س ل ام ن  ک ای برگش 

  ا رر  ب یس  م  . زدی   ا آن ا س ل قبل ی مرحل  د  ک  ک ای  برگش  برای

 گمرن ه ام ن  ک  شخص  انتخ   ب  ب   ای .بزنم   ا ج ی  ی دکم  نمعده ب ز

 ام ن  و ود ی ت  یخچ  ک  کنم  م  مش ه ه تنه   ا ک اه ی  لمس  شم  اس 



 ده  م   ا امک ن ای  شم  ب  ک  اس  اطلاع ت  ی هم  ش مل لمس  ای   دا ن 

 دقمق  ا ام ن  برگشت  - و ودی ب   از اطلاع تت ن و خعد ه ی دانست  اس س بر

 وا د نمز  ا انب   و قمم  و مق ا  نظر مع د  دی  انتخ   از بع  بزنم  تر

 سمست  ب  نمز  ا خعد م ل  سن  تعانم  م  شم  .بزنم   ا ثب  ی دکم  و کرده

 .نم یم  ا س ل حس ب ا ی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  د ی رت  ام ن  ارت ده ج  سن ه ی ص و 

 ی  ب شم  نکرده سن  تک تک بصع    ا ک ا  ی ل  خروج  ی حعال  صع تمک  د 

 سن  واحتم ا مش ه ه بخعاهم   ا ان  نش ه سن  ت کنعن ک  آنه ی  از هرک ا 

 .کرد خعاه  کمک شم  ب  رر  ای  کنم  ص د   ا آن



 ه  آ تمکل ثب  ی نحعه انتخ   از پ  و نمعده ب ز  ا رر  ک  صع   ای  ب 

 ی نحعه و ت  یخ - خلاص  ک ملا و بست نک   خلاص - ب هک   خلاص  - ک مل جزیم  

 م ل  بصع   آنه  کن   تمک زدن و انتخ   ب   ا ه  م  ک از هرک ا  ا س ل

  وی بر کردن کلمک ب  2 ب  ش ی  معاج  خط ی  ب  صع تمک  د  ضمن  کنم  سن 

 نمعدن برطرف ب  ک  ش  خعاه  داده نم یش شم  ب   دی  هر د  خط  ی کلم 

 تب یل ب  شرو  ی دکم  زدن ب   هر ب   ا ک   ای  تعانم  م  شم  اشک ل

 .دهم  انج  

 د   ا ر کتع  هر ی  بم و ی  سن  یک د   ا  وز یک ه ی ر کتع  بخعاهم  اگر

 ش ن رع ل ب  و زده تمک  ا سن  چن  د  ی گزین  کنم  ثب  ج اگ ن  سن  یک

 م  انتخ    ا ه  گزین  ای  از یک  سن  یک د  م  ک وهر  وزان  ه ی گزین 

 .کنم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ا س ل  ام ن  ارت ده ج  سن ه ی ص و 



 ی  ب شم  نکرده سن  تک تک بصع    ا ک ا  ی ل  خروج  ی حعال  صع تمک  د 

 سن  واحتم ا مش ه ه بخعاهم   ا ان  نش ه سن  ت کنعن ک  آنه ی  از هرک ا 

 .کرد خعاه  کمک شم  ب  رر  ای  کنم  ص د   ا آن

 ه  آ تمکل ثب  ی نحعه انتخ   از پ  و نمعده ب ز  ا رر  ک  صع   ای  ب 

 ی نحعه و ت  یخ - خلاص  ک ملا و بست نک   خلاص - ب هک   خلاص  - ک مل جزیم  

 م ل  بصع   آنه  کن   تمک زدن و انتخ   ب   ا ه  م  ک از هرک ا  ا س ل

  وی بر کردن کلمک ب  2 ب  ش ی  معاج  خط ی  ب  صع تمک  د  ضمن  کنم  سن 

 نمعدن برطرف ب  ک  ش  خعاه  داده نم یش شم  ب   دی  هر د  خط  ی کلم 

 تب یل ب  شرو  ی دکم  زدن ب   هر ب   ا ک   ای  تعانم  م  شم  اشک ل

 .دهم  انج  

 د   ا ر کتع  هر ی  بم و ی  سن  یک د   ا  وز یک ه ی ر کتع  بخعاهم  اگر

 ش ن رع ل ب  و زده تمک  ا سن  چن  د  ی گزین  کنم  ثب  ج اگ ن  سن  یک

 م  انتخ    ا ه  گزین  ای  از یک  سن  یک د  م  ک وهر  وزان  ه ی گزین 

 .کنم 

 

 

 

 

 

 

 



 

 : کالا یونیک

 تع ادی ی  گروه برای مختل  و مش ب  ک ه ی  ثب  برای امک ن ای  : یعنمک ک 

 ایج د اتعم تمک بصع    ا مش ب  ک ا حس ب ا ی بتعان  ک  بر ک  ممب ش  حس  

 .نم ی 

 ک ا یعنمک تعری 

 رر  ای  .ممگردد ب ز ک ا حس ب ا ی یعنمک ایج د رر  ج ی  ی دکم  زدن ب 

 بفش  ی   ا ثب  ی دکم  مربعط اطلاع   تکممل از بع  ممب ش  رمل ه ی  ش مل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : یعنمک گروه

 نم یم  ثب   ا یعنمک گروه ن   و رشرده  ا ج ی  ی دکم  رر  ش ن ب ز از بع 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : گروه ب  ک  یعنمک انتس  

 ش ه تعری  گروهه ی از رر  ای  ب ای قسم  د   انتس   رر  ش ن ب ز از بع 

 یعنمک اس م  انتخ   ب  پ یم  ج ول د  و انتخ    ا خعد نظر مع د گروه

 گروه ب  نظر مع د ه ی یعنمک انتس   عملم   ثب  ی دکم  زدن ب  ش ه تعری 

 پذیرد م  انج   انتخ ب 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کالا گزارشات از استفاده راهنمای

 د  کن ک  م   اهنم ی  شم  ب  گزا ش   عنعان ه ترا  حس ب ا ی نر  ارزا  د 

 ک ا  نم ی  پمگمری ک اه ی  ی  ک ا مع د د   ا اطلاع ت  بخعاهم  صع تمک 

 و کردن ک   ی نحعه مختل  گزا ش   د  ام  بعد خعاه  مفم  شم  برای گزا ش  

 .شعد م  داده تعضمح اختص   ب  ک  دا د وجعد ه ی  ابزا  نمز و گمری گزا ش

 ه ی  رملتر آن د  ک  ب ش  م  معجعد   ه   صع   ب  قسم  یک گزا ش   ی هم  د 

 نع  انتخ   ک ا و ودی رمل  ر کتع  ت  ر کتع  از ت  یخ ت  ت  یخ از قبل از

 .دا د وجعد ..... و انب   انتخ   و عملم  



 شرای  و مح وده - گزا ش محم  ب ا قسم  د  اطلاع   و ود تنظم  ب  شم 

 د   ا اطلاع   پردازش ی دکم  زدن ب  و کنم  م  تنظم   ا خعد دلخعاه

 نعا  یک ه ترا گزا ش   ی هم . کنم  م  بروز ب ش  کرده تغممر صع تمک 

 آیت  گزا ش د  ک  اس  آیت  ده  ش مل ک  دا د رر  ب ای ی  پ یم  د  ابزا 

 2 عک  ب   اس  سم  از آیت  اولم  اس  استف ده ق بل بزنم   ا نظر مع د

 کنم  کلمک آن  وی صع تمک  د  ک  ب ش  م  تنظمم   ی دهن ه نش ن ابزا 

 دکم  ای  مم نبر کلم . شعد م  ب ز آن داخل دیگر مع د 9 بر مشتمل لمست 

 رر  هر ش ن ب ز از بع  سمست  ج ی هم control+ alt  د 

 از بعض  تعانم  م  شم  آن ب  ک  اس  ه ی  ستعن س زی سف  ش بع ی ی دکم 

  ا آنه  کن   تمک اگر ک  بصع ت  بردا ی  نم یش ح ل  از  ا ه  ستعن

 .ده  نم  نم یش  ا آنه  دیگر بردا ی 

 

 گزا ش    اهنم ی

 استف ده مع د بسم   و کن  م  ک   سمست  ج ی هم  د  تقریب  ک  آیت  سعمم  

 نظر مع د رر  ی  گزا ش مستقم  بصع   شم  یعن  ب ش  م export گمرد م  قرا 

 م  ا س ل exle  ب   کنم  م  مش ه ه برن م  د  ک  ترتمب  هم ن ب   ا خعد

 .کنم 

 ه ی  رر  د  رق  دا دک  ن   import ب ش  م  exportعک  بر ک  مع د چه  مم 

 حس ب ا ی سن  و رروش ر کتع  خری  ر کتع  قبمل از اس  اطلاع   و ودی ک 

 عملم   ای  . ن ا د مفهعم  گزا ش   د  و.کن  م  ک   وحس ب ا ی ک ا وک ینگ

 و کرده آم ده خعد نظر مع د رر  جزیم   ب   ا ر یل  شم  ک  اس  بصع ت 

 از اطلاع   و ود آیت  طریق از ی  نظر مع د ی دکم  طریق از  ا اطلاع   و ودی

 گردد م  ب ز شم  برای ای صفح  زنم  م  تنظمم   ی دکم  زدن از بع  ک  اکسل

 انج   ی دکم  ب   ا وجزیم   داده انتس    ا خعد ر یل تعانم  م  شم  ک 

 اطلاع   ک  صع ت  د  اینک  تعج  ق بل ی نکت  . کنم  برن م  وا د عملم  

 ه ی نعا   نگ نب ش  د س  ارزا  نر  نظر از ش ه خعان ه اطلاع   ب  رر  داخل

  نگ کن  انتخ    ا اطلاع   ب ش  نتعانست  صع تمک  د  و اس  ن  نج  جزیم  

 نم یش ب  و کرده کلمک مع د آن  وی ح ل  ای  د  شم  ک  اس   نگ ب  آن

 ازینک  بع  کنم  م  انتخ    ا بخصع  ستعن اکسل ه ی ستعن و  اطلاع  

  ا عملم   انج   ی دکم  ش ه خعان ه اطلاع   ی هم  ک  کردی  ح صل اطممن ن

 س  ب  تعانم  م  کنم  importشعد م  ب ز شم  برای ک  ای صفح  دهم  رش  

 امک ن .دهم  انتق ل ر کتع  شم  ه براس س ی  و م ه ن   وزان  ح ل 

 ت   دی  از تعانم  م  شم  کن  م  رراه  شم  برای و ود جه   ا تنظمم ت 

 ررآین  نم یش انتق ل ی دکم  ثب  از پ  ضمن   ا اکسل ر یل از خ ص   دی 

 ه ی  دی  د  آممز معرقم  ه ی  دی  پردازش ح ل د  ه ی  دی  نظر از عملم  

 .شعد م  داده نش ن شم  برای دا  خط 



 ک  تمک عک  آن از بع  و.ب ش  م  رر  هر پ یم  چ پ ی دکم  هم ن پنج  مع د

 د  بزنم  آن  وی رر  برای اگر ک  رملتری اس  رر  هر رملتر ی دهن ه نش ن

 م  بر  ا آن بع ی کلمک ب  و کن  م  اض ر  جستجع جه  رملتر یک ستعن هر

  دا د

 ی ان ازه ب   ا ه  ستعن ی ان ازه ک  ه س  ستعن خعدک   تنظم  بع ی آیت 

 .ده  م  تغممر نم ز مع د

 زدن ب  ک  اس  حس   م شم  آیت  عک  پم اس  بع ی مع د عک  از ک  هم نطع 

 گزا ش هر د  ب شم  داشت  تعج  .دهم  انج    ا خعد مح سب   ممتعانم  آن

 شم  برای دیگری حس   م شم . بزنم   ا -و+ علام  و  کنم  کلمک ع د یک  وی

 + تکرا  همم  ب  رق  و .ن ا د ع د کردن وا د ب  نم زی دیگر ک  شعد م  ب ز

 .ده  م  انج    ا عملم   پ یم  ب  ب ا از بصع   - ی 

 دا د وجعد سمست  ج ی هم  د  ک  اس  عمعم  مع د یک تلف  درترچ  بع ی آیت 

 . دا د ه   ا ج ی  نفر ایج د امک ن شم  رر  ش ن ب ز و آن  وی زدن ب  ک 

 قبل  از سریعتر بصع   چ پ از متف وت  ررم  ک  اس  سریع چ پ آخر آیت 

 .کن  م  آم ده

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  داری انبار و خرید گزارشات

 :کالا مقداری کارت

 گزا ش ای  از کنم  مش ه ه  ا ک ا یک مق ا ی وضعم  بخعاهم  د صع تمک 

 .نم یم  استف ده

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 میانگین روش با کالا کاردکس

 کنم  مش ه ه انب   د   ا ک ا یک  ی ل  و مق ا ی وضعم  بخعاهم  صع تمک  د 

 ب ز رر  د  ک  صع   ای  ب  نم یم  استف ده مم نگم   وش ب  ک ا ک  دک  از



 د صع تمک  . کنم  انتخ    ا خعد نظر مع د انب   و انتخ    ا خعد ک ای ش ه

  ا انب  ه  ی هم  ی گزین  کنم  بر س   ا وضعم  بخعاهم  انب  ه  ی هم  د 

 ب  شم  اس  ذکر ق بل.بزنم   ا پردازش ی دکم  آن از بع  و نم یم  انتخ  

 انتخ   ب  و م  ک مش ه ه امک ن م  ک نم یش وانتخ    دی  هر  وی کردن کلمک

 م  پم ا ج  همم  از  ا ک ا آن مق ا ی ک    مش ه ه امک ن ک ا مق ا ی ک   

    .کنم 

 

 

 

  

 


